COMUNE DI PERFUGAS: RILEVAZIONE GENNAIO 2017 "V

[ I'ecnico Manutentivo e Vigilanza A tiviti

IPosizione [Amministrativo - Contabile Socio Assistenziale ¢ Culturale
Produttive

[Dipendenti 52,50] 15,00 60,00
[Categorie 26,25 7,50 30,00
[Uffici 94,29) 85,71 120,00
Professionisti coordinati o0 00 90,00
Resp. Civile 50,00 33,33 50,00
IResp. Penale 16,67 33,33 50,00
Resp. Amm.va-contabile 50,00 16,67 33,33
[Peg 0,00} 0,00 a0
Resp. Organizzativa 125,00 125,00 125,00
[Relazioni Esterne 100,00 66,67 100,00
[Titalo di studio 60,00 60,00 60,00
[Vice Segretario [y 0410 00
lIncarichi Aggiumtivi sore d lawors, Resp

lpias) 0] 0,00 0,00
ISapere 40,00 40,00 40,00
[Saper fare 40,00 40,00 40,00
[Saper essere a,00, av,00 A0
(Gestione Procedimenti 264,11 92,01 320,00
Progetri Innovativi e I ey
Controllo atti 72,00 72,00 72,00
Controllo Risorse Umane 72,00 24,00 24,00
(Controllo finanze 68,00 68,00 68,00
(Controllo risorse strumentali 22,67 68,00 68,00
Reperibilita e disponibilita 40,00 [ies 40,00
IScenario 40,00 26,67 40,00

127348 913 89 147033
§7% 62.16% 100.00%

Sotto Punteggio
Fattore Max
Fattore max
20800 ou iipenacna
Dimensioni 150 1000 : 3u Categaric
' 120 Uffici
T 000 o Professionisti coordinati
10,00, : 50 Resp.Civile
o0 ' 500 Resp.penale
SO I (X S S L1 5 Resp. Amministrativa-contabile
R T 500 Peg
25,00% ! LU R bilita O
0 s "Rt Esterne
! i . Titolo di studio
Professionalita 000 100 8 Vice Segretario
35,00% : 400 __|incarichi Aggiuntivi
T oo w0 Sapere
i _ |saper fare
) e nine
40,00% | 800 Gest. Proced.
15,007 ! 800 Prog. Innov.
e 800 Controllo atti
i 9,00%, 800 [Controllo Ris Um
Gestione 8,50% 800 Controllo finanze
8,50% 800 Controllo risorse strumentali
(X B Rep. & disp
st [ s Scenario A
1470,33 20000

1 idore muasiimo

1600,00

1400,00

1200,00

1000,00

800,00

600,00

400,00
200,00

0,00

= Graduazione

1
1273,48

Graduazione Posizioni Organizzative 2017

2
913,89

3
1470,33




COMUNE DI PERFUGAS:
RILEVAZIONE GENNAIO 2017

Area Amministrativo Contabile

DATI
Nome
Cognome
Posizione

Data compilazione

Programmi Assegnati

1. DATI DIMENSIONALI
1.A N. dipendenti

1.B Livelli

1.C N° Programmi Assegnati

1.D Prof. Est. Coordinati

1.E Capitoli PEG assegnati

2. RESPONSABILITA'
¢ RELAZIONI

[Gavina

[Zoncheddu

[Amminisirativo - Contabil

[18.02.2017

LI

Organi istituzionali

Segreteria generale

Gestione economica, finanziaria, programmazione e

Gestione delle entrate tributarie e servizi fiscali

Gestione dei beni d iali e patrimonial

Elezioni e consul i - Anagrafe e stato civi

A 1
POy

Statistica e sistemi informativi

Risorse umane

Diritto allo studio

Servizi i allistruzione

|Istruzione prescolastica

Ll

Dir n
D3 n,
D1 n. 2
o4 n 3
B3 n 2
B1 .
A I3

1

Entrata in Euro

Numero

Ammontare| € 3.022.528,39

Uscita in Euro
335

€ 2.259.908,21




DATI
Nome
Cognome

Posizione

2.A Resp. Civile

2.B Resp. Penale

2.C Resp. Amm. - Cont.

[Gavina

[Zoncheddu

’Tmministrativo - Contabile

(Alta=A; Media=M; Bassa=B)

A




DATI
Nome

Cognome

Posizione

2.D

2.E

3A

3.B

3.C

3.D

4.A

4.B

4.C

Resp. Organizz.

Relaz. Esterne

PROFESSIONALITA'
Tit. studio spec.
Vice segretario

Incarichi aggiuntivi (Datore di

Lavoro, Resp. Plus)

Val. Prof. Richiesta

GESTIONE

Gestione Procedimenti
¢ Processi

Progetti finanziati con
finanziam. non ordinari

Attivita di Controllo:

[Gavina

{Zoncheddu

[Amministrativo - Contabile

LIl

(Alta=A; Media=M; Bassa=B)
A

(S=SI; N=NO)

(S=SI; N=NO)

(5251, N=NO) Sestind.n[ ]
Sapere (1-->5)
Saper fare 1-->5)
Saper Essere (1-->5)

Se SLind. n. direwi |
en. indirclli:}
Se SI ind. n.[::]

(8=SI; N=NO)

(5=SI; N=NO)
(Complessita: Alta=A; Media=M; Bassa=B)

Sugli atti

Sulle Ris, Umane

Sulle Ris. Finanziarie

Sulle Ris. Materiali

I
L il

L
dr 7

T~
NN



DATI
Nome
Cognome

Posizione

4.D Esig. Reperibilita e disp.

4.E Comples. scenario norm,

del settore

[Gavina

[Zoncheddu

[Amministrativo - Contabile

(s=st; N=No) [ § ]
(Alta=A; Media=M; Bassa=B)




COMUNE DI PERFUGAS:

RILEVAZIONE GENNAIO 2017 . . .
Atrca Socio - Assistenziale e Culturale

DATI
Nome

Cognome

Posizione Socio Assistenziale e Culturale

L LU

Data compilazione

Programmi Assegnati Valorizzazione dei beni di interesse storico

Attivita culturali e interventi diversi nel settore culturale
Sport e tempo libero

Giovani

Interventi per l'infanzia e i minori e per asili nido
Interventi per la disabilita

Interventi per gli anziani

Interventi per soggetti a rischio di esclusione sociale
Interventi per le famiglie

Interventi per il diritto alla casa

1. DATI DIMENSIONALI

1A N. dipendenti

LB Livelli Dir o \
D3 n,
D1 n 1
C n, 1
B3 n,
B1 .
A n,
1.C N° Programmi Assegnati 10
1.D Prof. Est. Coordinati I—____—]
1.E Capitoli PEG asscgnati Entrata in Euro Uscita in Euro

Numero[ 32 |
Ammontarc[€_761.041,59 € 968.478,38

2. RESPONSABILITA'
¢ RELAZIONI




DATI
Nome
Cognome

Posizione

2.A Resp. Civile

2.B Resp. Penale

2.C Resp. Amm, - Cont.

Socio Assistenziale e Culturale

(Alta=A; Media=M; Bassa=B)




DATI
Nome

Cognome

Posizione

2.D

2.E

3A

3.B

3.C

3D

4.A

4.B

4.C

Resp. Organizz.

Relaz. Esterne

PROFESSIONALITA’
Tit. studio spec.
Vice segretario

Incarichi aggiuntivi (Datore di
Lavoro, Resp. Plus)

Val. Prof. Richiesta

GESTIONE

Gestione Procedimenti
e Processi

Progetti finanziati con
finanziam. non ordinari

Attivita di Controllo:

Socio Assistenziale ¢ Culturale

(Alta=A; Media=M; Bassa=B)
A

(S=SI; N=NO)

(§=SI; N=NO) N

(5=51,N=NO) Setind. [ ]
Sapere (1-->5)
Saper fare 1-->5)
Saper Essere (1-->5)

Se Slind. n. diresi |
enindirewi |
SeSlindn[ |

(S=SI; N=NO)

(S=8I; N=NO)

(Complessita: Alta=A; Media=M; Bassa=B)
Sugli atti
Sulle Ris. Umane
Sulle Ris. Finanziarie

Sulle Ris. Materiali

»n| |o] [w»




DATI
Nome

Cognome

Posizione

4.D Esig. Reperibilita e disp.

4.E Comples. scenario norm.

del settore

Socio Assistenziale ¢ Culturale

] -
(Alta=A; Media=M; Bassa=B)




COMUNE DI PERFUGAS:
RILEVAZIONE GENNAIO 2017

Area Tecnico Manutentivo e Vigilanza Attivita Produttive

DATI

Nome

Cognome
Posizione

Data compilazione

Programmi Assegnati

1. DATI DIMENSIONALI
1.A N. dipendenti

1.B Livelli

1.C N° Programmi Asscgnati
1.D Prof. Est. Coordinati

LE Capitoli PEG assegnati

2. RESPONSABILITA'
¢ RELAZIONI

[

[

[Tecnico Manutentivo e Vigilanza Attivita Produttive

UL

Ufficio tecnico

Polizia locale e inistrativa

Sistema integrato di sicurezza utbana

Urbanistica e assetto del territorio

Rifiuti

Edilizia residenziale pubblica ¢ locale e piani di edilizia economicopopolare

Difesa del suolo

Tutela, valorizzazione e recupero ambientale

Servizio idrico integrato

Aree protette, parchi naturali, ps a e forestazione

l'utela e valonzzazione delle nisorsc idriche

Viabilita e infrastrutture stradali

Sistema di protezione civile

Servizio necroscopico e cimiteriale

[ & ]

D3
D1

B3
B1

R 3R RBR

Entrata in Euro

Numero 105

Ammontare| € 529.133,33

Uscita in Euro
388

€ 1.116.103,59




DATI
Nome
Cognome

Posizione

2.A Resp. Civile

2.B Resp. Penale

2.C Resp. Amm. - Cont.

[

[

[Tecnico Manutentivo e Vigilanza Attivita Produttive

(Alta=A; Media=M; Bassa=B)

HII




DATI
Nome

Cognome

Posizione

2.D

2.E

3.A

3.B

3.C

3.D

4.A

4.8

4.C

Resp. Organizz.

Relaz, Esterne

PROFESSIONALITA'
Tit. studio spec.
Vice segretario

Incarichi aggiuntivi (Datore di
Lavora, Resp. Plus)

Val. Prof. Richiesta

GESTIONE

Gestione Procedimenti
e Processi

Progetti finanziati con
finanziam. non ordinari

Attivita di Controllo:

[

[

[Tecnico Manutentivo e Vigilanza Attivita Produttive

(Alta=A;

Media=M; Bassa=B)
A

(§=8I; N=NO)
(S=SI; N=NO)
(8=S8SI; N=NO)
Sapere
Saper fare
Saper Essere
(5=SI; N=NO)
(S=SI; N=NO)
(Complessiti: Alta=A; Media=M; Bassa=B)
Sugli atti
Sulle Ris. Umane
Sulle Ris. Finanziarie
Sulle Ris. Materiali

N

SeSlind.n[_____ |

(1-->5)
a->3
(1->5)

SeSlind. n.direwi] |
enindireil |
SeSlind.n.[__ |

I
i




DATI1
Nome

Cognome

Posizione

4.D Esig. Reperibilita ¢ disp.

4.E Comples. scenario norm.

del settore

[

(

{Tcuniuu Manutentivo e Vigilanza Attivita Produttive

p——
(Alta=A; Media=M; Bassa=B)




COMUNE DI PERFUGAS: RILEVAZIONE GENNAIO 2017

PROCEDIMENTI

Amministrativo - Contabile

Socio Asxstenziale e Culturale

‘Tecnico Manutentivo ¢
Vigilanza Attivita Produttive

Abitabilitd ¢ agibilita: autorizzazione

Accertamenti e verifiche su richieste di organi/istituzioni esterni

Accordi di programma

Acquisizione di opere escguite cd arce cedute dal concessionario a
scomputo del contributo concessorio

Adempimenti art. 53 D.lgs 165: incompatibitita , camulo di impieghi
ed incarichi

Affidamento assistenziale per adulti

Affidamento di minori

Albi li: Iscrizi delle iazioni s0Cio- i e sportive

Allacciamento fognature e scarichi suolo ¢ sottosuolo: autorizzazione

Alloggi edilizia residenziale pubblica: Bando, assegnazione,

lecad

Alloggi cdilizia residenziale pubblica: gestione sfratto

i3

Alloggi cdilizia residenziale pubblica: Vendita

A ini i C ali: decad revoca,

A ini ic iglicri comunali: idica ed

cconomica, gestione permessi

Anagrafe canina: rapporti con I'Asl

Anagrafc dellc prestazioni




COMIU/NE DI PERFUGAS: RILEVAZIONE GENNAIO 2017

PROCEDIMENTI

Anagrafe vitivinicola: g
18

Archivio ¢

Amministrativo - Contabile

Socio Asxstenziale e Culturale

Apertura e ampliamento di grandi strutture di vendita: autorizzazione
"

gestione . .
rilascio delle copie e atti di particolare interesse storico
20

alla visione cd al

Area P.E.E.P.: assegnazione ad
P

Tecnico Manutentivo ¢

Vigilanza Attivita Produttive

di edilizia residenzial
agevolata ¢ autofi

(art. 35 L.

. |Licenza
3

865/71)

Asili Nido
24

Ascensori (da quando viene trasmessa la pratica alla ISPEL): rilascio

iva per

i

clettivo: co
2

Aspettative retribuite e non retribuite: concessione

Assegni Nucleo familiare
27

Assegni per Maternita
28

Assicurazioni: gestione
29

30

Assistenza al contribuente per calcoli ¢ denunce variazione tributi
Assistenza domiciliare
3

Assistenza economica

Assistenza scolastica alunni con disabilita




COMUNE DI PERFUGAS: RILEVAZIONE GENNAIO 2017

PROCEDIMENTI

Amministrativo - Contabile

Socio Asxstenziale ¢ Culturale

Tecnico Manutentivo e
Vigilanza Attivita Produttive

Associazioni ed Organismi: adesione ¢ gestione

34
A ione p Ie a tempo d i /ind e/o .
;5 (appartencnte alle categorie protette
Atti di Stato Civile: formazionc x
36
Atti di stato civile: rettifica x
-
Attivita didattiche extrascolastiche per le scuole di ogni ordine ¢
. x
4 |grado: progettazione
Attivita soggette ad autorizzazione: gestione X
Atto di riconoscimento o di legittimazione x
0
Attraversamenti ed uso delle sedi stradali per reti erogazione servizi: "
n autorizzazione
Autorimessa senza noleggio: rilascio Licenza x
12
Autorizzazioni cdilizic: rilascio x
3
Azioni di contrasto alle poverta (Linee 1-2-3) X
H
Barriere i istruttoria pratiche, co n
. . x
, verifiche e accertamenti
>
Beni immobili: alienazione x
10
Beni immobili: gestione locazione x
7
Bibliotcca ¢ promozionc lettura x
1%
Bonus famiglia ¢/o Bonus bebé: gestione X
i
Bonus Sociale Energia Elettrica: gestione x

50




COMUNE DI PERFUGAS: RILEVAZIONE GENNAIO 2017

PROCEDIMENTI

Amministrativo - Contabile

Socio Asxstenziale e Culiturale

Tecnico Manutentivo ¢
Vigilanza Attivita Produttive

Borse di Studio x
51
Buoni Pasto (personale dell'Ente) x
32
Caccia, Pesca e Funghi: rilascio tesserini X
33
C ione anagrafe per trasferi all'estero (art.17 D.P.R.
AR x
5, |223/89), pratica iscrizione AIRE
Cancellazione anagrafica per irreperibilita accertata x
55
Canoni Acqua: predisposizioni ruoli (Enti che non hanno aderito ad
x
26
Cantieri i i ¢ X
-
Cantieri li: gesti ica del p 1L x
BL)
Cantieri temporanei mobili Legge 494/96 X
59
Carta d'identita: rilascio/rinnovo x
6
Carta Giovani / Pass 15: rilascio
6l
Cartografic ¢ S.1.T.: gestione x
o |
+
Cassa economale: gestione x
63
C ione sportello catastale des x
64 o
Cauzioni: deposito ¢ svincolo x x
65
Centri Diurni per persone con disabilita: inserimento x
i -
Centri Diurni per persone con disabilita: organizzazione ¢ gestione
x

diretta




COMUNE DI PERFUGAS: RILEVAZIONE GENNAIO 2017

PROCEDIMENTI

Amministrativo - Contabile

Socio Asxstenziale ¢ Culturale

Tecnico Manutentivo ¢
Vigilanza Attivita Produttive

Centri estivi: organizzazione x
68

Centro Giovani: gestione x
%)

Centro Informagiovani ¢ CESIL: rapporti ¢ gestione x

Certificati e attestati e loro copie di atti correnti: rilascio x
!
Certificazione dei conferimenti rifiuti urbani ¢ invio dati obbligatori a
. L x
-, |Regione e Provincia
Certificazi inisteriale al Bilanci d x
5
Certificazione ministeriale al Conto: redazione X
o4
x
75_|Certificazioni costi della politica per Regione e Corte dei conti
Certificazioni di servizio : rilascio ai fini pensionistici x
76
x
77 _|Certificazioni societd partecipate
Cessione fabbricati e notifiche denunce x
8
Commercio al dettaglio dei prodotti dei propri fondi: verifica requisiti
, [|finalizzata alla vendita di produttori diretti:
C io fisso: x
R0
Commercio fisso: controlli x
&1
Commercio su aree pubbliche: controtli X
R
Commercio su Spazi ed Aree Pubbliche: revoca autorizzazione x
83
Commercio: accertamenti infrazioni x




COMUNE DI PERFUGAS: RILEVAZIONF. GENNAIO 2017

Amministrativo - Contabile

Socio Asxstenziale ¢ Culturale

T'ecnico Manutentivo e

Vigilanza Attivitd Produrttive

PROCEDIMENTI
C issioni Itive: provvedi di nomina e rinnovo
N X
. |commissioni
85
Comunicati Stampa e rapporti con i Quotidia x
K6
Concessioni edilizie: rilascio titoli edilizia privata e/o per verifiche su «
7 dichiarazioni AA.PP.
Concorsi pubblici x
B8
Consulta Locale legge Regionale 26/97
8
Consultazioni Elettorali x
9%
Contenziosi tributari X
91
Conto Annuale del p le e relazi : Predisposizi e invio x
92
Contratti individuali di lavoro x
93
Contratti: gare di appalto sopra soglia ¢ procedure relative, pubblici
incanti, forni e servizi, pubbli avviso d'asta, lecitazione, L x
161
94
Contratu: gare di appalto sotto sogla ¢ procedure relative, pubblici
incanti, i © servizi, | i e avviso d'asta, lecitazione, L x x x
161
95
Contributi per Canone di Locazione x
96
Contributi per opere di culto x
Contribut d ad Iturali, sportive e del tempo
. - x
4 |libero: concessioni
Contributi straordinari e ordinai di x x
99

100

Contributi su calamita naturali: gestione




COMUNE DI PERFUGAS: RILEVAZIONE GENNAIO 2017

PROCEDIMENTI

Amministrativo - Contabile

Socio Asxstenziale e Culturale

Tecnico Manutentivo ¢
ilanza Attivita Produttive

1t

Controllo di Gestione

Controllo ¢ accertamento afico per Hlazi grafe o
x
12 |nuova iscrizione
Controllo preventivo di regolarita' contabile su tutti gli atti che hanno
dei riflessi diretdi o indiretti sulla si i economico finanziaria o x
103 |sul patrimonio dell'ente
Controllo sicurezza stradale anche mediante strumenti tecnologici x
101
Cremazione: autorizzazione x
105
Cud: gestione X
106
Danno arrecato all'Ente: risarcimento, rimborso rateale 3
107
Debiti fuori bilanci ificazioni ¢ inoltro lazioni alla Corte x
108 _|dei conti ¢ al Revisore dei conti
Deleghe Sindacali: Comunicazioni al' ARAN x
109
Denunce fiscali - Mod. 770 — IRAP X
1o
Destinazione d'uso: certificati x
n
Destinazione urbanistica: certificati x
12
Dichi: ioni DIA ¢ SCIA: g x
n3
Dichiarazioni fiscali x
4
Dimissioni del personale o colloca aTiposo e p di
R s x
115 [TFR/TES (inoltro richicsta)
Direzioni lavori X
313
Discariche abusive: Provvedimenti x
e




COMUNE DI PERFUGAS: RILEVAZIONE GENNAIO 2017

PROCEDIMENTI

Amministrativo - Contabile

Socio Asxstenziale e Culturale

Tecnico Manutentivo e
Vigilanza Attivita Produtti

Dispensa dal servizio per inidoneita fisica permanente x

18
cquestro veicoli e merci: provvedimento X

119

Documenti ¢ oggetti smarriti: dalla presa in carico alla restituzione x
120

[Educativa territoriale per minori e persone con disabilita x
122

Sia - Inclusione Attiva x
123

Emerg bitativa: predisposizione clenchi e rel i sociali x
!

E ionc ai fini del pag dei servizi a d individuale x

Esposti ¢ ricorsi: risposta
126

Espropri e concessioni bonarie x
127

Esumazioni ed estumulazioni ordinaric e straordinarie:

. . x

124 |Autorizzazione delPASL

Eventi fieristici e sagre: gestione X
129

Farmacic e strutture sanitaric private; autorizzazioni all'apertura ¢/o
™ trasferimento in altra sede

Fatture: liquidazione X X X
131

F non g x x x
132

Flussi di cassa: monitoraggio ¢ verifica x
133

Fondo p ivita: Quantifica ¢ predisposi ipotesi di X
\, |riparto

Reis : Reddito di inclusione x




COMUNE DI PERFUGAS: RILEVAZIONFE GENNAIO 2017

PROCEDIMENTI

Amministrativo - Contabile

Socio Asxstenziale e Culturale

Tecnico Manutentivo ¢
Vigilanza Attivita Produttive

Gestione Bilancio — Assestamento

13%

Gestione Bilancio - Salvaguardia degli equilibri finanziari ¢ dei
vincoli di finanza pubblica

Gestione relazioni sindacs Contratto d o

parte giuridica ed economica

140

Giudice di Pace: rapporti ¢ rendiconti

1H

ICl lita pregresse: ) e gestione

IC1/IMU: Versamento acconto e saldo, assistenza e compilazione
distinte

Ileciti ambi li: Provvedi

Illeciti urbanistici: Provvedimenti repressivi

lmmobile teatro: gestione

146

Impianti distri ic i: rilascio

Impianii Sportivi: concessione uso

Tmposte e tass

comunali - richiesta del contribuente per rimborso di
somme versate ¢ non dovute - autorizzazione rimborso somme non
dovute ¢ liquidazione intercssi

IMU - Gestione e assistenza all'utenza

i3

Inabitabil

a o inagibilita: dichi ed i i di

sgombero

Incarichi professionali (Co.co.co.)

Incidenti stradali: accertamento

Incidenti stradali: Rilevazione planimetrica




COMUNE DI PERFUGAS: RILEVAZIONE GENNAIO 2017

PROCEDIMENTI

Amministrativo - Contabile

Socio Asxstenziale e Culturale

Tecnico Manutentivo ¢
Vigilanza Attivita Produttive

Indagini patrimoniali x
154
Infortuni sul lavoro: denuncia x
155
Inscdiamenti produttivi (PIP): autorizzazione ¢ gestione x
156
Inserimenti lavorativi soggetti deboli (SEL) x
157
Inserimento socio-lavorativo per personc con disabilita fisicHE ¢
. . . x
134 |mentali: gestione progetti
Integrazione rette per inseri i in strutture resi iali per anziani,
x
iay -
Integrazione scolastica x
1600
Interventi per minori nell'ambito dei rapporti con I' Autorita
P x
161 |giudiziaria
Inventario beni immobili x
162
Inventario beni mobili X
163
ISEE: determinazioni parametri x
164
ISEE: gestione diretta
16>
ISTAT: indagini ¢ statistiche x
166
IVA: Certificati IVA agevolata, i ¢ varic x
16
IVA: Provvedimento di emissione fatture x
168
IVA: Tenuta contab X
i69
Lavori pubblici ¢ appalti: rapporti previdenziali x
10 |

-/

s~ N

~.



COMUNE DI PERFUGAS: RILEVAZIONE GENNAIO 2017

PROCEDIMENTI

Amministrativo - Contabile

Socio Asxstenziale e Culturale

Tecnico Manutentivo e
Vigilanza Attivita Produttive

Lavori Pubblici: certificazioni ed esecuzione X
L
Legge regionale 11/85 ¢ 43/93: crogazionc sussidi nefropatici x
172 ]
Legge regionale 20/97 : ione sussidi patologie psichi .
173 |(Sardegna)
Legge regionale 27/93 : ione sussidi pazione (Sardegna) x
174
Legge regionale 7/91: ione sussidi emigrati (Sardegna) x
175
Legge regionale n. 1/2009: assegno di cura x
Lo —
Legge Regionale n® 37 del '98 (Sardegna): gestione X
Legge Regionale n°27/1983: provvidenze in favore dei talassemici, «
14 |emofilici ed emolinfopatici maligni )
Legge Regionale n°9/2004: provvidenze a favore delle personc affette .
179 |da neoplasia maligna
Libretto internazionale di famiglia (carta bianca): rilascio x
181
Libri di testo: fornitura gratuita alle scuole dell'obbligo e contributi <
per assi lastica (fino all'asscgnazione delle cedole)
181
Liste elcttor. aggior registro Presid e <
142 |scrutatori h
Liste giudici popolari: albo x
153
Loculi cimiteriali ¢ aree Ii: X
181
Lotterie, Tombole ¢/o Pesca di Beneficenza (EX DPR 430/2001): M
145 |autorizzazioni
Lottizzazioni private x
186
Mandati ¢ ordini di incasso sulla base di liquidazioni e di <
187 accertamenti: emissione
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Socio Asxstenziale e Culturale

Tecnico Manutentivo ¢
Vigilanza Attivita Produttive

188

Manifestazioni culturali, sportive, ricreative ¢ turistiche: patrocinio
/0 concessione contributi

18y

Manifestazioni ludico-sportive e sportive su strada: autorizzazioni

190

Manutenzione Immobili ¢ Impianti

191

Matri io Civile: i alla celet

192

Mensa scolastica gestione diretta

Mensa scolastica gestione indiretta

Mercato Settimanale: Gestione

Mobilita 2 domanda verso altro Ente: rilascio nulla-osta

U6

Mopbilita esterna al Comunc, a domanda del dipendente:
trasferimento da altro Ente ¢ conscguente inquadramento
nell'organico

Mobilita interna: gestione

M

M ioni per i
categoria/ profilo diversa.

fisica: inq in

200

Mutui: Gestione

Nettezza Urbana: Ispezioni attivita/servizio

202

Notifica verbali di violazione (codice della strada, ordinanze
regolamenti leggi varie)

204

bbli

o I suolo p

203

Occupazione temporanca suolo pubblico: autorizzazione

~
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Vigilanza Attivita Produttive
PROCEDIMENTI
Opere p lavon a privata; ncanco di
direzione lavori o collaudo in corso d'opera o finale; incameramento X
206 |cauzione definitiva
Opere pubblich al subappals X
7 ,
Orari degli esercizi commerciali e dei servizi pubblici:
i e limite gi liero orari di vendita al dettaglio x
sy |autord i pensi his d icale festiva
Ordi - ingiunzi per violazioni per le quali il Sindaco ¢ x .
L ’
sy |Autorith competente
209 -
Ordi di viabilita a P X
2Ly
Ordi di viabilita a p in ione di
. . x
511 |traslochi, lavori in corso, altro
Ordinanze veterinarie x
212
Ori 0 oce ionale: gesti x
213
Orti Urbani: concessione in uso
214
Osscrvatorio dei lavori pubblici: rapporti
215
Parchi eolici — Autor zioni , convenzioni X
216
Parco mezzi: gestione X
e
Passi carrai: autori: X
218
Pasti a domicilio: gestione del servizio
21y
Patti territoriali: gestione
Patto Stabilita: previsione gestione ¢ monitoraggio obicttivi x
201
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Tecnico Manutentivo ¢
Vigilanza Attivita Produttive

Pensione: Richiesta diretta/indiretta x
222

Percorribilita strade: nulla osta x
223

Permessi per diritti allo studio: concessione x
04 =

Permesso di seppellimento x
225

Piani particolareggiati (PEC, PIP, PEEP, ecc..) X
226

Piano dei servizi socio-assistenziali comunali X
228

Piano dei servizi soci i iali so lc (PLUS, PdZ, ccc) x
229

Piano di assetto Idrogeologico -PAI x
230

Piano di For : redazione ¢ g x
231

Piano di protezione civile (Redazione Piano dell'Ente) x
232

Piano encrgetico x
233

Piano Esccutivo di Gestione (PEG - PDOP - Piano Performancc) x
231

Piano Urbanistico Comunale (P.U.C.) x
236

Politiche Abitative: gestione N
237

Polizia giudiziaria: attivita di indagine x
28

Polizia Rurale x
239

POR: gestione x
20

Pratica Comuni Ricicloni x
241
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Amministrativo - Contabile

Socio Asxstenziale e Culturale

Tecnico Manutentivo e
Vigilanza Attivita Produttive

PROCEDIMENTI
Predisposizit lazi fine d (Art. 4 commi 1-2 D.Lgs.
x

51 |149/2011)

Predisposizi I inizio d (Art. 4-bis D.Lgs. x

149/2011)
243

Predisposizione report annuale su lavoro flessibile (art. 36 D.Lgs.

165/2001 ¢ smi) e posizioni dirigenziali (art. 1 commi 39-40 Legge x
244 (190/2012)

P la o Post-scuola: g
Mo

Pre-scuola o Post-scuola: gestione servizio
246

Prevenzione randagismo x
217

P, ione su minori: atti eg fi i x
248

Previdenza dipendenti: compilazione ¢ rilascio dei modelli PA 04 ex X
54y |mod. 98 INPDAP )

Privacy x
250 B

P di discipl x
21

Prog i pagne infc ive e ibili ione su temi X
452 (ambicntali

Progettazione campagne informative nelle scuole ¢ sensibilizzazione X
253 [SU temi legati alla sicurczza stradale

Progs esterna: p P atti per affid: incarico X
234

Progettazione esterna: predisposizi atti per app al progetto X
255

Progetti L. 162/98 ( L.104/92 persone con disabilita) x
256

Prog iennale del fabbi delp le ¢ Piano annuale .
254 |del fabbisogno del p le: predisposizi

Programmarzione Bilancio di previsione ¢ Relazione Previsionale ¢ <
59 |Programmatica
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PROCEDIMENTI

Amministrativo - Contabile

Soci

Asxstenziale e Culturale

Teenico Manutentivo e
Vigilanza Attivita Produttive

Programmazione Opere Pubbliche x
260

Pronta ¢ media accoglicnza per adulti ¢ minori accompagnati presso <

o g - .

261 di

Pronta Reperibilita x
262

Prospetti per i versamenti dei contributi e varie denunce:

. e - x

a3 |Predisposizione e compilazione

Protezione Civile: referente per 'Ente X
264

Protocolli d'intesa x x
205

Pubblicita ¢ pubblich i: accertamento e gestione X
266

Pubblicita ¢ pubbliche affi i: autor ione per app x
5 |cartelli

Reclami, 1 i, istanzc ¢ X
268

Recupero arce degradate: bonifica X
269

Redazione verbali a seguito di sopralluoghi a richiesta di enti ¢ X
70 |soggetti vari

Referendum consultivi in materia di esclusiva competenza comunale:

s x
;. |indizione

Regolamenti: predisposi x x
7

Rendiconto della gestione, allegati ¢ altre certificazioni X
273

Restituzi ib C a seguito di ri a0
57, [utilizzazione concessione edilizia

Rete [drica: autorizzazioni allacci (solo enti con gestione diretta) X

Revisori dei Conti: gestione rapporti x
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PROCEDIMENTI

Amministrativo - Contabile

Socio Asxstenziale e Culturale

‘Tecnico Manutentivo ¢
Vigilanza Attivita Produttive

Revoca ¢ annullamento d'ufficio in regime di autotutela

S —

Rifiut Solidi Urbani

279

Rilascio Autorizzazioni pacsaggistiche

280

Rilascio A izzazioni istiche: i iata per tutti i

comuni aderenti (Unione o Convenzione)

281

Ril i d dip le ex art. 33 D.Lgs. n. 165/2001.

282

Rimborsi 730

i so dis e o indebi agate: liqui
Rimborso di somme comunque pagate: liq

R4

Rimozione cadaveri animali morti

285

Riparto diritti di segreteria

286

Riparto Spese Ufficio Circoscrizionale per l'impiego

Riscatto INPDAP e CPDEL: richiesta e ricongiunzione

Riscossione diretta proventi relativi a sanzioni emesse

Riscossioni coattive (fino all’i one a ruolo o all’emissione

dell’ingiunzionc)

290

RR.SS.UU e Idrico: richiesta, raccolta ed elaborazione dati per servizi
a domanda individuale

291

S.UAP. i i -c Confe di Servizi fino al

& F
rilascio atto finale per tutti gli Enti aderenti

S.U.A.P. associato: gestione parziale /o integrata per tutti gli Enti
aderenti

292

S.U.A.P.: gestione DUAAP avvio a 0 gg

-
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PROCEDIMENTI
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Socio Asxstenziale ¢ Culturale

Tecnico Manutentivo ¢
Vigilanza Attivita Produttive

S.U.A.P.: gestione DUAAP avvio a 20 gg x
293
S.U.A.P.: gestione servizio (verifiche e integrazioni, trasmissione
94 |Pratica, conferenze di servizi, verbale, emissione atto finale)
Sanzioni ini; ive non pagate: X
295
Scuola Materna comunale: gestione iscrizioni
296
Scuola Materna comunale: gestione servizio
297
Scuole private ¢ i gestione e
298
S lazione di si ioni di equilibrio di bilancio
R . e x x
299 [(Revisore, Corte Conti scz. reg., Presidente Consiglio, Sindaco)
letica verticale ¢ 1 x
300
Selezione ¢/o agenzia per I'impiego/centro servizi X
301
Servizi informatici: gestione associata (Unioni o Convenzioni) x
302
Servizio antincendio: gestione
303
Servizio idrico integrato: gestione x
304
Servizio Leva: gestione x
305
Servizio Ludoteca: gestione
306
Sicurezza Lavoratori ( D.Lgs. 81/08 cx 626): Responsabile sicurezza x
2y
Sicurezza Lavoratori (D.Lgs. 81/08 ex 626): datore di lavoro x
308
d "Blue Tongue": gestione X
309
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PROCEDIMENTI

Amministrativo - Contabile

Socio Asxstenziale ¢ Culturale

Tecnico Manutentivo ¢
Vigilanza Attivita Produttive

Sinistri verso 1'Ente: gestione X
At
Sistemi Informativi dell'Ente: gestione x
3
Sito di interesse nazionale SEIN x
312
Sito internet e ) diale: g X
313
Sito internet: gestione obblighi di pubblicazione e aggior <
314 |sezione trasparenza
S 1 i, minori); g x
2o
S io fiss bblici
p fissocp <
31, |autorizzazione
Sospensione attivita: verifica X
317
Spese Personale dell'Unione: previsione monitoraggio ¢ verifica del
s |fispetto della spesa complessiva (Unione + enti aderenti)
Sportelio QUI ENEL: gestione
319
Stagisti ¢ servizio civile:progettazione e gestione
320
Stipendi dipendenti: gestione buste paga X
321
Strutture Socio-assistenziali a valenza sanitaria per persone non X
12, |autosufficienti: inserimento
Strutture residenziali per anziani autosufficienti: Inscrimento x
323
S idenziali per anziani icienti: organi ione ¢
. . x
324 |gestione dirctta
Gestione autorizzazioni Fuochi d'artificio x
325
Strutture residenziali per dp con disabilit x
326
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‘Tecnico Manutentivo ¢
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Strutture residenziali per minori: inserimento

Tarsu/TIA/TARES : sgravio/scarico ¢ rate: X
328
Tarsu/TIA/TARES: Iscrizi iazione e Hazione da ruolo
x
329 |TARSU
Telesoccorsos iscrizioni e gestione del servizio A
330
Tesoricre Comunale: gestione rapporti x
331
 Tesserini Parcheggio Portatori di Handicaps: rilascio x
552
‘Toponomastica, numeri x
333
TOSAP/COSAP: accertamento ¢ gestione x
334
‘Tracciabilita dei flussi finanziari: applicazi disy X
335
Trasferimento residenza: nello stesso Comune, da ¢ per altro
x
336 Comune, all'estero (art. 7 D.P.R. 223/89)
Trasporti li e per hine agricole ionali
! . x
337 |autorizzazione
Trasporti scolastici: ammissione al servizio cd cventuali esenzioni X |
338
Trasporto persone con disabilitai: gestione servizi
i)
Trasporto salme fuori comune: autorizzazione x
340
Trasporto urbano: esercizio Linee
M1
T previdenziale: indennita di fine servizio per periodi non
. . . x
342 |coperti da INPDAP, concessionc a carico dell'Ente
Trattamento Sanitario Obbligatorio: notifica
343 J
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Trattativa privata, previa gara per l'acq di materia
vario (stampanti, oggetti di cancelleria di minuto consumo per scuole X x x
344 |e uffici comunali, ecc...)
'TULPS: controlli x
345
Tutele ¢ curatele per minori ¢ adulti incapaci
36
Usi Civici: concessione - revoca - gestione x
347
Usi Civici: gestione recupero utenze irriguc x
348
| —
Usi Civitis vanifica L conuuiio x
349
Uso dei beni mobili comunali: autorizzazione
330
Utilizzo fondi Legge 488/92: accertamento x
351
Valorizzazione ambientale zone umide fascia costiera
332
V: ione Ambi s x
353
Valutazione impatto ambientale: gestione
354 x
Valutazione requisiti assegnatari coop in zona PEEP
135 X
Variante a concessioni edilizie in corso d'opera
356 X
— .. —
Variazioni al Bilancio
357 X
Verifica periodica dello stato di accertamento delle entrate ¢ di
134 |impegno delle spese x
Verifica statica cdifici
359 X
Voucher: gestione
360 x

21+
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361

7.T.L. (zona a traffico limitato): autorizzazione all'accesso

22




