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AVVISO MANIFESTAZIONE DI INTERESSE 

 
 
 

 

 
IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO 

 
 Premesso che il Comune di Perfugas nel periodo 2018-2021 partecipa alla rilevazione campionaria annuale 

“Rilevazione areale” (codice Psn IST- 02493) e alla rilevazione campionaria annuale “Rilevazione da lista” 

(codice Psn IST-02494), il cui svolgimento è previsto nel quarto trimestre di ciascun anno;  

 

Visto il Piano Generale del Censimento Permanente della Popolazione e delle Abitazioni e “Aggiornamento 

Anno 2020” approvati dall’Istat in data 23/07/2020 e dato atto che in data 08.10.2020 è stata raggiunta 

l’Intesa con la Conferenza Unificata Stato Regioni;  

 

Vista la delibera di G.C. n.88 del 16.12.2020 con la quale sono stati impartiti gli indirizzi operativi  gli uffici  

finalizzati all’organizzazione dei compiti e delle funzioni per la gestione delle attività di miglioramento delle 

informazioni nell’ambito dell’espletamento del Censimento Permanente della Popolazione e delle abitazioni 

2021: Rilevazione areale (codice Psn: IST-02493) e Rilevazione da lista (codice Psn: IST-02494), previa 

individuazione dei Sigg. : Dott.ssa Zoncheddu Gavina  e Cherchi Pier Franco  in qualità di  componenti 

l’Ufficio Comunale di Censimento  con l’incarico di coordinare  tutte le operazioni necessarie; 

Vista la circolare n.1 del 27.10,2020 dell’Istituto Nazionale di Statistica (I.S.T.A.T.) Prot.n. 2084551/20 

avente per oggetto: “Censimento Permanente della Popolazione e delle Abitazioni 2020: attività 

propedeutiche all’edizione 2021 e successive)”; 

Vista la circolare n.1c dell’Istituto Nazionale di Statistica ( I.S.T.A.T.) Protocollo 1163237/21 avente per 

oggetto:” Avvio attività preparatorie del Censimento Permanente della Popolazione e delle Abitazioni 2021: 

rilevazione Areale (IST-02493) e rilevazione da Lista (IST-02494); 



Dato atto che è pari a n.3 (2 effettivi – 1 riserva) il numero dei rilevatori necessari ad effettuare le interviste 

delle indagini A ed L, delle abitazioni, salvo variazioni al numero dei rilevatori che saranno ritenute 

necessarie dal Responsabile dell’UCC;  

 

Ritenuto di avviare, nel rispetto dei principi di pubblicità, di pari opportunità e trasparenza, la procedura di 

avviso pubblico per manifestazione di interesse rivolto ai dipendenti comunali nonché a personale esterno ai 

fini della disponibilità alla nomina di rilevatore in occasione del Censimento Permanente della Popolazione e 

delle abitazioni 2021: Rilevazione areale (codice Psn: IST-02493) e Rilevazione da lista (codice Psn: IST-

02494); 

                                                                      I N V I T A  
 

I dipendenti comunali e chiunque abbia interesse, in possesso dei requisiti prescritti a dichiarare a questo 

ufficio, la propria disponibilità alla nomina di rilevatore per il Censimento in oggetto, nell’intesa che tutti gli 

adempimenti dovranno essere assicurati fuori dal normale orario (per i dipendenti) di lavoro, e per il 

personale esterno previa sottoscrizione di apposito incarico, senza alcun onere a carico del bilancio 

comunale.  

 

    1. INDIZIONE DEL BANDO  

La presente procedura per soli titoli è finalizzata alla formazione di una graduatoria per il conferimento di 

incarichi di rilevatore per le operazioni del Censimento Permanente della Popolazione e delle abitazioni 

2021: Rilevazione areale (codice Psn: IST-02493) e Rilevazione da lista (codice Psn: IST-02494);  

In relazione alle unità da rilevare nell’ambito del Comune di Perfugas ed in base alle indicazioni fornite 

dall’ISTAT, il numero dei rilevatori occorrenti per il Censimento Permanente della Popolazione e delle 

abitazioni 2021 è stato determinato in massimo n.2 unità effettive e n. 1 riserva necessarie ad effettuare le 

interviste delle indagini A ed L, salvo modifiche al predetto numero dei rilevatori qualora ritenuto necessario 

dal Responsabile dell’UCC;  

Tutti gli interessati potranno presentare domanda utilizzando il fac – simile allegato 2).  

L’incarico sarà svolto ai sensi dell’art. 70 ter, del CCNL Funzioni Locali del 21 maggio 2018, quindi al di 

fuori dell’orario di lavoro per i dipendenti e senza compenso per lavoro straordinario.  

La nomina a rilevatore costituisce ipso facto anche autorizzazione ai sensi dell’articolo 53 del D.Lgs 

165/2001.  

 

    2. LA RILEVAZIONE AREALE (A)  

1. La Rilevazione Areale è un’indagine in cui vengono rilevate tutte le unità che fanno riferimento al campo 

di osservazione del Censimento e che sono presenti all’interno delle aree di rilevazione campionate: tali aree 

vengono estratte dal Registro Statistico dei Luoghi, facente parte del Sistema Integrato di Registri (SIR), e 

corrispondono in alcuni casi a sezioni di Censimento (porzioni di territorio comunale), in altri casi a specifici 

indirizzi.  

2. La rilevazione prevede l’utilizzo della tecnica Computer Assisted Personal Interviewing (CAPI), pertanto 

le famiglie saranno intervistate da un rilevatore munito di dispositivo mobile o potranno autocompilare 

autonomamente il questionario sul tablet del rilevatore. In alternativa, potranno recarsi presso il Centro 

Comunale di Rilevazione e rilasciare l’intervista (faccia a faccia) o autocompilare su tablet/Pc con il 

supporto di un operatore.  

3. La rilevazione sul campo si articola in due fasi.  

Fase 1: ricognizione preliminare dell’area di rilevazione inizia il 1° ottobre e termina il 13 ottobre.  

In questa fase il rilevatore, riconoscibile attraverso cartellino identificativo e dotato di tablet, percorrendo gli 

indirizzi/sezioni campione visualizzati in SGI, effettua una prima ricognizione finalizzata a conoscere il 

territorio, individuare e validare gli indirizzi/sezioni assegnati/e, affiggere le locandine, distribuire le lettere 



informative e individuare casi particolari che potrebbero creare difficoltà nella successiva fase di rilevazione 

porta a porta (es. edifici occupati, campi nomadi, situazioni dovute ad eventi naturali, ecc.).  

 

Fase 2: rilevazione porta a porta;  

 

inizia il 14 ottobre e termina il 18 novembre  

In questa fase il rilevatore, riconoscibile attraverso cartellino identificativo e dotato di tablet, si reca presso 

gli indirizzi validati nella fase precedente al fine di intervistare faccia a faccia, con tecnica CAPI, tutte le 

persone dimoranti abitualmente in famiglia presso gli indirizzi validati e rilevare le informazioni su tutte le 

abitazioni facenti capo agli stessi. 

Nel Comune di Perfugas la stima del numero di famiglie che saranno coinvolte nell’indagine Areale è pari a 

191.  

 

    3. LA RILEVAZIONE DA LISTA (L)  

1. Per la rilevazione da lista l’unità finale di campionamento è costituita dalle famiglie estratte dal Registro 

Base degli Individui (RBI).  

2. L’acquisizione dei dati si basa sull’utilizzo di una pluralità di canali per la compilazione del questionario 

elettronico (restituzione multi-canale).  

3. La strategia di rilevazione prevede due fasi:  

Fase 1: Restituzione dei questionari via Internet da parte delle famiglie inizia il 4 ottobre e termina il 13 

dicembre.  

In questa fase le famiglie possono compilare il questionario on line utilizzando le credenziali di accesso 

ricevute con la lettera informativa a firma del Presidente Istat. In alternativa alla compilazione autonoma del 

questionario elettronico, possono recarsi presso il Comune  

Fase 2: Recupero delle mancate risposte inizia l’8 novembre e termina il 23 dicembre.  

Per le unità di rilevazione che nella prima fase non hanno compilato il questionario con le modalità di 

restituzione già previste nella fase 1 si aggiungono due nuove modalità:  

-  intervista telefonica effettuata dagli operatori comunali;  

- intervista faccia a faccia con tecnica CAPI (Computer Assisted Personal Interviewing) effettuata a 

domicilio da un rilevatore munito di tablet o presso il CCR.  

4. Nel Comune di Perfugas la stima del numero di famiglie che saranno intervistate per l’indagine da Lista è 

pari a 220. 

 

 

    4. PERCORSO FORMATIVO E PERIODO DI RILEVAZIONE  

1. Il percorso formativo sarà avviato a partire dal mese di luglio 2021 con attività di autoapprendimento da 

fruire a distanza (FAD) e proseguirà a settembre con lezioni tenute da docenti in aula virtuale (webinar 

videoconferenze, etc.).  

2. Le operazioni sul campo per la rilevazione dovranno essere espletate indicativamente nel periodo 1 ottobre 

2021 - 23 dicembre 2021 salvo eventuali diverse disposizioni dell'ISTAT. Nel mese di luglio e agosto è 

altresì prevista la partecipazione obbligatoria a corsi di formazione e ad attività di back office secondo le 

indicazioni del Responsabile delle Rilevazioni in aderenza al calendario generale delle attività predisposto 

dall’Istat. 

 

   

 5.  COMPITI DEI RILEVATORI  

1. I rilevatori effettueranno la rilevazione nelle zone del territorio comunale loro assegnate dall’Ufficio di 

Censimento, assicurando gli adempimenti e secondo le modalità previste dagli art.2 e art.3 del presente 

avviso. 

 

2. I compiti loro assegnati saranno i seguenti:  

 partecipare agli incontri formativi e completare tutti i moduli formativi predisposti da Istat e 

accessibili tramite apposita piattaforma;  



 gestire quotidianamente, mediante uso del Sistema di gestione delle indagini predisposto dall’Istat 

(SGI), il diario relativo al campione di indirizzi per la rilevazione areale e di unità di rilevazione per 

la rilevazione da lista loro assegnati;  

 effettuare le operazioni di rilevazione dell’indagine areale relativamente alle sezioni di 

Censimento/indirizzi assegnati;  

 effettuare le interviste alle unità della rilevazione da Lista non rispondenti tramite altro canale, 

tenendo conto degli orari di presenza dei componenti nell’alloggio e fornendo loro informazioni su 

finalità e natura obbligatoria della rilevazione;  

 segnalare al responsabile dell'UCC eventuali violazioni dell'obbligo di risposta ai fini dell'avvio della 

procedura sanzionatoria di cui all'art.11 del d.lgs 6 settembre 1989, n. 322 e successive 

modificazioni;  

 svolgere ogni altro compito loro affidato dal responsabile dell'UCC o dal coordinatore e inerente le 

rilevazioni.  

 I rilevatori incaricati devono operare nel rispetto delle istruzioni a loro impartite e devono altresì 

garantire una disponibilità di tempo tale da poter concludere il lavoro assegnato entro i termini 

inderogabili di completamento delle attività.  

 Nello svolgimento dei compiti suddetti i rilevatori sono vincolati al segreto statistico ai sensi dell'art. 

8 del D.Lgs. 6 settembre 1989, n. 322, sono soggetti, in quanto incaricati di un pubblico servizio, al 

divieto di cui all'art. 326 del codice penale, sono tenuti al rispetto della normativa in materia di 

protezione dei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 e del 

Regolamento (UE) 2016/679 e devono attenersi a quanto stabilito e previsto dal “Manuale di 

rilevazione” che sarà loro fornito dall’Istat al momento della formazione.  

 Nell'espletamento dell'incarico ricevuto sarà fatto divieto ai rilevatori di svolgere, attività diverse da 

quelle proprie della rilevazione e di raccogliere informazioni non contenute nei questionari di 

rilevazione predisposti da Istat o comunque eccedenti o estranee all’oggetto dell’indagine.  

 Il rilevatore le cui inadempienze pregiudichino il buon andamento delle operazioni censuarie potrà 

essere sollevato dall'incarico.  

 

 

    6.  REQUISITI MINIMI  

 

1. Per ricoprire la funzione di rilevatore costituiscono requisito minimo  

 

a) avere età non inferiore a 18 anni;  

b) essere in possesso del diploma di scuola superiore di secondo grado o titolo di studio equipollente;  

c) saper usare i più diffusi strumenti informatici (PC, Tablet) e possedere adeguate conoscenze informatiche 

(internet, posta elettronica); 

d) esperienza in materia di rilevazioni statistiche e in particolare di effettuazione di interviste;  

e) avere un’ottima conoscenza parlata e scritta della lingua italiana; 

f) godere dei diritti politici e non aver subito condanne penali;  

g) avere cittadinanza italiana o di uno degli Stati Membri dell’Unione europea o un regolare permesso di 

soggiorno;  

h) idoneità fisica a svolgere le funzioni di rilevatore; 

i) disponibilità agli spostamenti, con propri mezzi e a proprie spese, per raggiungere le unità di rilevazione da 

intervistare e per partecipare alle riunioni di istruzione o per eventuali altri adempimenti previsti dall’ISTAT;  

 

2. L’ammissione dei candidati alla selezione è effettuata sulla base dei requisiti dichiarati nella domanda di 

partecipazione. L’Amministrazione si riserva di accertare le dichiarazioni rese dal candidato ed il 

conferimento di incarico ai rilevatori è subordinato alla successiva verifica dell’effettivo possesso dei 

requisiti ai sensi della normativa vigente. L’esclusione dalla selezione è disposta con provvedimento 

motivato del Responsabile dell'Ufficio comunale di Censimento.  

 

 

 

 



    7.  TITOLI VALUTABILI  

1. Il punteggio massimo di 50 PUNTI viene ripartito come di seguito specificato:  

 

a) diploma di istruzione superiore (massimo 12 punti)  

- Valutazione da 36/60 a 42/60 ovvero da 60/100 a 70/100 punti 3  

- Valutazione da 43/60 a 48/60 ovvero da 71/100 a 80/100 punti 6  

- Valutazione da 49/60 a 54/60 ovvero da 81/100 a 90/100 punti 9  

- Valutazione da 55/60 a 60/60 ovvero da 91/100 a 100/100 punti 12  

 

b) Titolo di studio universitario (massimo 16 punti)  

- Laurea triennale (L) punti 12  

- Laurea specialistica (LS), Laurea magistrale(LM), Diploma di laurea (DL – vecchio ordinamento) punti  

16; 

 

In caso di possesso di più lauree, anche se di tipologia differente, ne verrà valutata solo una, quella a cui 

viene attribuito il punteggio maggiore.  

c) Corsi, esperienze e/o altro (massimo 22 punti)  

1. esperienze lavorative presso Uffici Demografici, uffici notifiche o centri di elaborazione dati di enti 

pubblici o privati (per ogni incarico espletato punti 2) max punti 6  

2. incarichi per indagini statistiche promosse dall’ISTAT (per ogni incarico espletato punti 4) max punti 16;  

 

 

8. FORMAZIONE DELLA GRADUATORIA  

1. La graduatoria provvisoria è formulata da apposita Commissione presieduta dal Responsabile dell’ufficio 

comunale di censimento ed è pubblicata all’Albo Pretorio per giorni 3 per eventuali osservazioni;  

2. La commissione predetta svolge attività di mera istruttoria ed assegnazione dei punteggi sulla base delle 

domande presentate, in dipendenza esclusiva dei criteri indicati nell'avviso pubblico e dei riscontri sui titoli 

posseduti;  

3. A parità di punteggio, l’incarico di rilevatore sarà affidato ai dipendenti con maggiore anzianità di servizio 

presso il Comune. A parità di anzianità, avranno la precedenza i dipendenti più giovani d’età.  

4. La graduatoria definitiva è approvata con apposita determinazione del Responsabile dei Servizi 

Demografici, all’esito dell’avvenuta pubblicazione all’Albo pretorio comunale della graduatoria provvisoria 

redatta dalla Commissione;  

5. Sulla base della graduatoria finale formatasi, il Responsabile dell’ufficio comunale di censimento 

provvederà al conferimento degli incarichi;  

6. In caso di necessità di procedere alla sostituzione o all’integrazione dei candidati vincitori, si procederà 

mediante scorrimento della graduatoria secondo l’ordine di collocazione dei candidati risultati idonei;  

7. Qualora il numero di candidati risultati idonei non risultasse sufficiente a garantire i compiti previsti per i 

rilevatori si procederà con nuovo avviso rivolto esclusivamente a personale esterno;  

8. Il provvedimento di approvazione della graduatoria è pubblicato all’Albo Pretorio dell’Ente e sul sito web 

del Comune all’indirizzo www.comuneperfugas.it. 

 

 

 9. COMPENSO PER I RILEVATORI E NATURA DELL’ INCARICO 

 1. Il compenso lordo sarà altresì commisurato al numero ed al tipo dei questionari censuari riconosciuti 

regolari dall’ISTAT, secondo i parametri previsti dalla normativa nazionale e regionale sul Censimento. 

L’entità complessiva del compenso individuale sarà determinata con successivo e separato atto in sede di 

accertamento delle risorse effettivamente assegnate dall’ISTAT al Comune di Perfugas. Il suddetto 

compenso sarà soggetto alle trattenute dovute in base alle leggi vigenti.  

2. Sono previste due tipologie di contributo, diversificate per i due tipi di rilevazione.  

Per le attività di conduzione delle interviste per la Rilevazione Areale sarà corrisposto un contributo variabile 

calcolato nella misura di:  

A. 11,00 euro per ogni questionario faccia a faccia con tecnica CAPI presso l’abitazione della famiglia;  

B. 8,00 euro per ogni questionario compilato presso il CCR (tramite Pc o tablet) con il supporto di un 

operatore o di un rilevatore;  

 

http://www.comuneperfugas.it/


Il contributo per ogni questionario compilato (secondo le tipologie A e B) sarà inoltre incrementato di:  

C. 3,50 euro se la famiglia ha un intestatario con cittadinanza straniera;  

D. 4,00 euro se l’operatore o il rilevatore che effettua l’intervista ha completato il percorso di formazione con 

il superamento del test finale e la votazione uguale o superiore a 7.  

 

Saranno inoltre corrisposti contributi pari a:  

• 1,00 euro per ciascun indirizzo verificato/inserito;  

• 1,00 euro per ciascuna abitazione non occupata;  

 

Per le attività di conduzione delle interviste per la Rilevazione da Lista sarà corrisposto un contributo 

variabile calcolato nella misura di:  

A. 14,00 euro per ogni questionario faccia a faccia con tecnica CAPI presso l’abitazione della famiglia;  

B. 9,00 euro per ogni questionario compilato tramite intervista telefonica effettuata dagli operatori comunali 

o dai rilevatori utilizzando postazioni telefoniche del Comune;  

C. 8,00 euro per ogni questionario compilato presso il CCR tramite intervista faccia a faccia (tramite Pc o 

tablet) con un operatore o un rilevatore;  

D. 5,00 euro per ogni questionario compilato dalla famiglia presso il CCR con il supporto di un operatore 

comunale o di un rilevatore.  

Il contributo per ogni questionario compilato (secondo le tipologie A, B, C e D) sarà inoltre incrementato di:  

• 3,50 euro se la famiglia ha un intestatario con cittadinanza straniera;  

• 4,00 euro se l’operatore o il rilevatore che effettua l’intervista ha completato il percorso di formazione con 

il superamento del test finale e la votazione uguale o superiore a 7.  

 

3. Sul compenso lordo calcolato sulle tabelle indicate nella circolare n.1c dell’Istituto Nazionale di Statistica 

( I.S.T.A.T.) Protocollo 1163237/21 sarà applicata una detrazione nella misura massima del 20% a titolo di 

integrazione al contributo fisso riconosciuto dall’Istat ai componenti dell’UCC per gli aspetti organizzativi 

legati alle operazioni censuarie.  

 

4. La mancata esecuzione dell’incarico o l’interruzione dello stesso comporterà il riconoscimento del 

compenso proporzionato all’attività prestata fino all’interruzione.  

6. L'incarico sarà svolto ai sensi ai sensi dell’art. 70 ter, del CCNL Funzioni Locali del 21 maggio 2018 e si 

configurerà come prestazione da remunerare nelle forme di salario accessorio, assoggettate a ritenute di 

legge, a titolo di prestazioni connesse ad indagini periodiche ed attività di settore, da rendere al di fuori 

dell’orario ordinario di lavoro con somme che andranno ad integrare il fondo delle risorse decentrate ai sensi 

dell’art. 67 co 3, lett c), del CCNL Funzioni Locali del 21 maggio 2018;  

7. Dal conferimento degli incarichi predetti non discende alcun obbligo economico a carico del bilancio 

comunale, in quanto gli oneri derivanti dall'effettuazione del Censimento permanente saranno riconosciuti 

nei limiti del contributo Istat  

 

 

10. MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA  

1. La dichiarazione di manifestazione di interesse all’incarico di rilevatore compilata sull’apposito modulo 

Allegato 2) reperibile presso gli uffici comunali e nel sito internet del Comune all’indirizzo 

http://www.comuneperfugas.it ed indirizzata al Responsabile dell’ufficio comunale di Censimento del 

Comune di Perfugas dovrà essere presentata entro il termine perentorio del 30 giugno 2021 alle ore 12.00 a 

pena di esclusione secondo le seguenti modalità:  

-  a mano presso l’Ufficio Protocollo del Comune;  

-  per posta elettronica all'indirizzo protocollo@pec.comuneperfugas.it; 

 

2. La domanda deve essere sottoscritta dal candidato ed essere accompagnata dalla copia fotostatica 

completa non autenticata di un documento di identità in corso di validità del candidato.  

3. Gli aspiranti rilevatori non sono tenuti ad allegare alcuna documentazione relativa ai titoli posseduti, che 

vengono autocertificati nella domanda di ammissione con la firma in calce alla stessa. 



4. L’Amministrazione si riserva in ogni momento la facoltà di procedere alla verifica delle dichiarazioni 

presentate dai candidati.  

5. Ferme restando le sanzioni penali previste dall’art. 79 del D.P.R. n. 445/2000, qualora da controlli emerga 

la non veridicità delle dichiarazioni rese dal concorrente, ai sensi dell’art. 75 dello stesso D.P.R. n. 445/2000, 

il medesimo decade dai benefici eventualmente conseguiti con il provvedimento emanato sulla base delle 

dichiarazioni non veritiere.  

 

 

Perfugas 15 Giugno 2021 
 

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO 

Affari Generali Demografici 

Dott.ssa Zoncheddu Gavina 


